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Data e protocollo in segnatura
Al personale ATA
Loro sedi

Oggetto: Programmazione ferie, festivita soppresse, recupero ore anno scolastico 2024 /2025.
Il Dirigente scolastico

Visto il CCNL 2019/2021;
Visto il Contratto Integrativo d’istituto dell’a.s. 2024 /2025;
Tenuto conto che il personale ATA a tempo determinato al 30/06/2025, deve usufruire delle ferie,
dei recuperi compensativi e delle festivita soppresse entro tale data;
Visto il Piano Annuale delle Attivita del Personale ATA a.s. 2024/2025;

INVITA
il personale ATA con contratto a tempo indeterminato e con contratto a tempo determinato al
31/08/2025 a presentare formale richiesta di ferie, festivita soppresse e recupero, utilizzando il
modello allegato, entro e non oltre il 23/05/2025.
La fruizione avverra secondo il piano concordato con il DSGA ed autorizzato dal DS.
Le ferie e le festivita soppresse, compatibilmente con le esigenze di servizio, devono essere fruite
entro il 31/08/2025.
Il piano ferie rispettera il principio dell’alternanza garantendo la copertura di tutti i settori di
servizio. Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio.
Nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, sara modificata la
richiesta del/dei dipendente/i disponibile/i; in mancanza di personale disponibile sara adottato il
criterio della rotazione annuale, tenendo in considerazione dei periodi usufruiti il precedente anno
scolastico in questa o altre sedi di servizio.
[ primi quattro giorni di ferie richiesti sono come festivita soppresse.
Il personale ATA e tenuto a garantire lo svolgimento degli esami di Stato della Scuola Secondaria fino
al 30/06/2025.
Si ricorda che, per come previsto dal CCNL, le ferie vanno richieste nel periodo estivo per un Nr. di
giorni non inferiori a 15, le restanti giornate vanno usufruite entro il 31/12/2025 compatibilmente
con le esigenze di servizio potranno protrarsi fino al 30/04/2026.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.

Il Dirigente scolastico
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Firmato da:
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