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Data e protocollo in segnatura 

Al personale docente 

Scuola Primaria e  

Scuola Secondaria di primo grado 

LORO SEDI 

 

Al Direttore S.G.A (per gli adempimenti) 

 

e, p.c. Al personale ATA 

 

Al sito web dell’Istituto  

 

Oggetto: Compilazione regolare e tempestiva del Registro Elettronico personale docente 

Scuola Primaria e Secondaria di primo grado.  
 

Si ritiene opportuno richiamare alcune regole formali per una corretta tenuta del Registro 

Elettronico, documento di particolare importanza sia sul piano didattico-formativo che su quello 

giuridico amministrativo.  

 

Nel merito, da un punto di vista giuridico ed amministrativo, si fa rilevare che:  

 

 Il Registro Elettronico, assume le caratteristiche di atto pubblico posto in essere dal pubblico 

ufficiale nell’esercizio della sua pubblica attività e destinato a fornire prova di fatti 

giuridicamente rilevanti.  

 Il Registro è un atto amministrativo pubblico, espressione di quei poteri autoritativi e 

certificativi che fanno del docente un pubblico ufficiale, le cui verbalizzazioni costituiscono 

piena attestazione di quanto realmente accaduto e deve avere carattere di immodificabilità 

ed integrità.  

Pertanto il docente avrà cura di svolgere tale mansione con correttezza e buona fede, 

conservando accuratamente la password senza condividerla con nessuno.  

 La mancata veridicità si configura come reato perseguibile ai fini di legge in quanto “falso 

in atto pubblico”, anche alla luce della legge 241/90 che consente a chi ne abbia titolo, di 

richiedere copia della documentazione, per cui i registri e i verbali devono essere producibili 

in copia.  

 La firma sul Registro è un atto amministrativo ufficiale che fa parte degli obblighi di 

servizio dei docenti ed espletato in classe. 

 

Solo per la scuola secondaria di primo grado:  
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 i voti immodificabili ed integri, devono essere registrati dal docente 

immediatamente/contestualmente/tempestivamente in modo da avere una validazione 

temporale e devono essere immodificabili ed integri. È quindi vietato modificare ed 

intervenire su una valutazione già espressa: si richiama la responsabilità disciplinare e di 

natura penale in caso contrario.  

 È fatto obbligo di annotare progressivamente le valutazioni, positive o negative, delle 

interrogazioni e delle prove di verifica scritte sostenute dagli alunni nel registro personale 

con immediatezza (per le prove scritte entro 15 gg.) e non a distanza di tempo, quando il 

ricordo delle risposte fornite tende ormai a sbiadire ed elementi estranei, dovuti a vicende 

successive, possono influire, modificandola, sulla complessiva considerazione della loro 

preparazione. Occorre anche rendere visibili alle famiglie le valutazioni onde garantire il 

loro diritto di partecipazione al procedimento valutativo (art. 10 L. 241/90) ed evitare 

illecito sanzionabile.  

 

È responsabilità del singolo docente assegnato alle classi di scuola primaria e secondaria di 

primo grado, la corretta tenuta del Registro di classe e del docente, pertanto è fatto obbligo 

compilare correttamente e quotidianamente il R.E. con:  

 firma del docente;  

 assenze degli alunni;  

 giustificazioni delle assenze (funzione non ancora attivata);  

 entrate posticipate o uscite anticipate;  

 ritardi;  

 giustificazioni dei ritardi (funzione non ancora attivata);  

 argomento del giorno nel dettaglio (per es. il titolo dei brani letti, gli esercizi assegnati come 

compito, gli argomenti delle verifiche …);  

 metodologia di lavoro (lezione frontale, verifica scritta, verifica orale, esercitazione, lavoro 

di gruppo, lavoro a coppie, recupero individuale, potenziamento, peer education, ricerca-

azione, compito di realtà …) è facoltativa;  

 note disciplinari;  

 annotazioni;  

 data e ora di eventuali colloqui con i genitori per motivi didattici e/o disciplinari;  

 data e ora di eventuali colloqui telefonici per motivi didattici e/o disciplinari;  

 voti in seguito a verifiche scritte e/o orali (solo per la scuola secondaria di primo 

grado); per la scuola primaria verranno inseriti i livelli di apprendimento al fine di 

poter effettuare la valutazione intermedia e finale.  

 

Premesso quanto sopra, si invitano tutti i docenti a voler ottemperare alla corretta gestione e tenuta 

del Registro Elettronico. 

 

Ad ogni buon fine si indica di seguito il link per accedere alla registrazione del webinar tenuto 

da Axios circa il Registro Elettronico Docenti 2.0 di cui se ne sollecita la consultazione: 

 

Webinar PANORAMICA REGISTRO ELETTRONICO 2.0 - Istituti comprensivi-

20240829_150503-Registrazione della riunione.mp4 

                                                                                                           Il Dirigente scolastico 

                                                                                                                (Ersilia Siciliano) 

 
 

 

 

 

 

https://axiositalia-my.sharepoint.com/personal/webinar_axiositalia_com/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fwebinar%5Faxiositalia%5Fcom%2FDocuments%2FRegistrazioni%2FWebinar%20PANORAMICA%20REGISTRO%20ELETTRONICO%202%2E0%20%2D%20Istituti%20comprensivi%2D20240829%5F150503%2DRegistrazione%20della%20riunione%2Emp4&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0&ga=1&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2Eed3bdab2%2D9bf9%2D4a91%2Db1b4%2Dc9a99ecd3f05
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